
 
 

Stellenausschreibung 

Mitarbeiter/in Bereich Controlling (m/w/d) 
 
Der Lehrbauhof | Berlin sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Controller (m/w/d) in Teilzeit/Vollzeit 
für den Bereich Projektförderung. 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Projektabrechnungen gegenüber Zuwendungsgebern 
• Erstellen von Projektkalkulationen und Finanzierungsplänen 
• Beantragung von Projekten 
• Erarbeitung von Verteilungsschlüssel für projektbezogene Kostenumlagen 
• Mittelanforderungen und Überwachung der (Projekt)liquidität 
• Projektmonitoring 
• Internes (Projekt)Reporting gegenüber der Geschäftsleitung 
• Zweckorientierte Verarbeitung von Daten aus der Finanz- und Lohnbuchhaltung 
• Vorbereitung externer Projektprüfungen 
• Einbindung zuwendungsrechtlicher Anforderungen in die betrieblichen Strukturen 
• Sichere Handhabung der Informations- und Abrechnungssysteme zur Projektförderung (eureka 

plus, profi-online, easy-online, ZUWES, DATEV) 
 

Das wünschen wir uns 
 

• Fachkenntnisse und Anwendungserfahrungen auf dem Gebiet der Projektförderung und des 
Zuwendungsrechtes 

• Fundiertes Fachwissen in den angrenzenden Bereichen wie Finanzbuchhaltung, Personalwesen 
und Projektmanagement 

• Umgang mit MS-Office-Programmen ist für Sie kein Problem 

• Selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit und einen hohen Grad an Prozessbewusstsein 
 

Das können Sie erwarten 
 

• Unbefristeten, interessanten und vielfältigen Job 

• Pünktliches Gehalt und attraktive Zusatzleistungen 

• Kurze Kommunikationswege durch flache Hierarchie. 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Entwicklungsmöglichkeiten durch interne oder externe Fort- und Weiterbildungen 

• Diensthandy 

• Ein kompetentes und motiviertes Team 

• Gute Erreichbarkeit mit dem ÖPNV 

• Kostenloser Parkplatz auf dem Gelände 

• Humor  

• … und noch so Einiges anderes … 
 
Weitere Informationen finden Sie unter www.lehrbauhof-berlin.de. 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
Senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an  
witschass@lehrbauhof-berlin.de 
 
Gerrit Witschaß 
Geschäftsführerin 
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